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 Le démarrage de logipas

Les élèves et les personnels

L'ensemble des informaions d'un élève ou d'un 
personnel est accessible depuis sa iche via le menu 
Fichiers/Élèves ou Fichiers/Personnels. Vous trouverez 
pour un élève toutes ses informaions générales 
administraives (photo, nom, adresse, téléphone, 
division, régime, nombre de ickets restants pour les 
externes) et le nom des responsables avec leurs 
coordonnées et pour un personnel ses coordonnées, 
l’initulé de son poste et l’indicaion du nombre de 
ickets restants.
Les informaions relaives aux élèves sont le résultat de 
l'import de la base de l'établissement (issue de Siècle, 
Aplon, Charlemagne, Agate, etc.) excepté le nombre de 
ickets restants qui doit être renseigné par l’uilisateur. 
Celles-ci peuvent être modiiées manuellement si 
besoin. Tout au long de l'année, il est possible de 
consulter le récapitulaif des passages et incidents 
directement via la iche d’un élève ou d’un personnel.

Les badges
Le logiciel génère en interne les éiquetes contenant les 
informaions de l’élève ou du personnel, à savoir la 
photographie, les nom, prénom, division, régime, code-
barres, QR code et le nom de l’établissement pour l’élève et 
les nom, prénom, code-barres, QR code et le nom de 
l’établissement pour le personnel.
Il est toutefois possible de masquer la division et/ou le 
régime de l’élève si l’établissement souhaite uiliser les 
badges sur plusieurs années.  
Les photos des élèves sont importées directement via le 
menu Ouils/Import des photos.
Les éiquetes, une fois créées, sont ensuite imprimées par 
vos soins et collées sur des iches plasique vierges.
Les badges peuvent aussi être envoyés par courrier 
électronique via la foncion Courriers aux élèves ou 
personnels de Logipas.

Le paramétrage

(établissement, uilisateurs, incidents, régimes, plages 
horaires et moifs d’absence)

La plupart des paramètres sont le résultat de votre 
import mais certains d’entre eux sont à modiier ou à 
compléter impéraivement ain de les adapter à votre 
établissement. 
Il suit tout simplement de cocher/décocher ou 
d’ajouter/supprimer.
Des codes d’accès Administrateur vous sont fournis par 
défaut pour accéder à l’applicaion. Vous avez la 
possibilité via la foncion Uilisateurs de créer d’autres 
comptes avec un accès plus restreint pour éviter des 
erreurs d’uilisaion malencontreuses.



  

Pour un élève externe, deux cas sont possibles suivant 
le paramétrage choisi dans LOGIPAS :
- Si l’inscripion des élèves externes n’est pas 
obligatoire, l’élève pourra se présenter au self le jour de 
son choix et son passage sera autorisé pourvu qu’il ait 
des ickets restants.
- Si le choix a été fait de rendre l’inscripion des élèves 
externes obligatoire, l’élève doit faire savoir qu’il veut 
manger au self avant de se présenter. 
La liste récapitulaive des inscripions au self est 
indiquée à la semaine. Il est possible d’imprimer une 
liste des inscrits du jour par le bouton Imprimer.

Pour un membre du personnel, il est nécessaire de 
l’inscrire au self uniquement si l’uilisateur a opté pour 
une inscripion obligatoire des personnels.

Dès le signalement de l’absence d’un élève, la saisie 
doit être efectuée dans Logipas par un simple clic sur 
le bouton Ajouter. 
Celle-ci peut se faire au choix selon les 3 critères 
suivants : par élève, par niveau / division ou par groupe 
d’élèves.
La liste récapitulaive  des absences est indiquée à la 
semaine ; le moif de l’absence est précisé pour 
chacune d’entre elles en orange.
Cete liste peut être également imprimée.

La saisie des absences

 Saisie des absences et Inscripion externes et 
personnels 

L’inscripion des externes et des personnels

par la Vie Scolaire et/ou l’Intendance



  

Ordres de passage au self

Logipas permet de saisir quoidiennement le main l’ordre de passage des élèves au self.
La saisie peut se faire au choix selon les 3 critères suivants : par élève, par niveau / division ou 
par groupe d’élève au sein d’une division.
Par exemple, le niveau Terminale a été sélecionné. Si vous souhaitez exclure une division de la 
sélecion, il suit de la supprimer à l’aide de la croix.
Il est également possible de dupliquer un ordre de passage récurrent pour le jour suivant ain 
d’éviter de le ressaisir.

La liste récapitulaive des élèves du niveau terminale s’aiche, ainsi que la plage horaire déinie.



  

Passages/Pointages

Au fur et à mesure des scans, l’historique des passages s’aiche avec l'indicaion ci-dessus à droite du nombre 
de passages autorisés en rouge.
Si l’élève ou le personnel n’a pas son badge, il est tout de même possible d’autoriser son passage. Il suit de 
cliquer sur la loupe à droite pour faire une recherche par son nom et valider le passage. À l’inverse, il est 
possible d’annuler un passage si par exemple le badge présenté ne correspond pas à l’élève ou au personnel.

Pour procéder au passage des élèves ou des personnels au restaurant scolaire, il suit de scanner chaque badge 
à l’aide d’un lecteur codes-barres ou QR code. 
Après le scan d’un élève, la iche détaillée du scan apparaît. Elle comporte son nom, son prénom, sa date de 
naissance, sa division et son régime, la date et l’heure du passage et le nombre de ickets restants pour les 
externes. Pour un personnel, apparaîtront ses nom, prénom, foncion, la date et l’heure du passage ainsi que 
ses crédits restants.
Quand le passage est validé, une coche verte apparaît et il est également précisé Autorisé sous la date et 
l’heure de passage.
Dans  le cas contraire, c’est-à-dire quand le passage n’est pas validé, une croix rouge apparaît et il est également 
précisé Refusé sous la date et l’heure de passage, ainsi que le moif de refus.
En efet, Logipas contrôle et bloque tous les diférents abus de passage qui peuvent se présenter (déjà passé, 
régime inconnu, sans badge, élève externe ou personnel non inscrit, erreur de badge, etc.).



  

Courriers aux élèves ou personnels

Logipas permet de créer des modèles de courrier papier ou électronique pour averir les familles d’une 
absence non signalée au self ou d’un manquement au règlement général du restaurant par exemple.

Ci-dessous, un exemple d'aperçu d’un courrier papier. Il est possible de choisir un ou plusieurs  
desinataires en faisant une sélecion par niveau ou division. 

Il est possible également d’envoyer le badge aux élèves ou aux personnels par courrier électronique. 
Au moment de la créaion du message, il suit d’insérer une variable qui permetra la généraion d’un 
lien lors de l’envoi aux élèves ou personnels. À l’ouverture du message, le desinataire pourra cliquer sur 
ce lien pour récupérer directement son badge.
. 



  

Analyse / Édiions

Logipas propose d’éditer et d’imprimer six listes récapitulaives :

    • la prévision des raionnaires
    • les élèves et personnels encore atendus au self
    • les élèves et personnels qui ne se sont pas présentés au self
    • les incidents par élève ou personnel (iltre possible par nombre d'incidents)
    • les consommaions par élève ou personnel (le nombre de repas)
    • les élèves déclarés absents

Et permet d’imprimer tous les badges des élèves et des personnels en proposant diférentes opions.

Ci-dessous un exemple d’une liste récapitulaive des incidents par élève ou personnel sur une période déinie



  

Accès à la documentaion – Aide en ligne

L’uilisateur accède à la documentaion ou Aide en ligne par le point d’interrogaion en haut à droite de chaque 
écran.

 L’uilisateur a la possibilité de rechercher l’informaion soit par le menu gris à gauche soit par le champ de 
recherche accessible par un clic sur la loupe à droite.
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